ZP.262.1.5.2017.RUS Jastrzgbie- Zdrdj, dn. 02.10.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacj¢ i przeprowadzenie szkolenia dla kandydatéw na rodziny zastgpcze w ramach
realizacji projektu ,Rozwdj ushug spolecznych na terenic Miasta Jastrzgbie- Zdrdj”
realizowanego przez Jastrzgbie-Zdroj - Miasto na prawach Powiatw/Osrodek Pomocy
Spolecznej w Jastrzgbiu- Zdroju w ramach Priorytetu IX - Wigczenie Spoleczne dla dzialania
9.2. Dostgpne i efektywne ustugi spoleczne i zdrowotne, poddziatanie 9.2.5.- Rozwdj ushug
spolecznych- konkurs

Projekt jest wspélfinansowany przez Uni¢ Europejsks ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2014-2020

LINFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM:

Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Opolska 9

44-335 Jastrzgbie- Zdr6j

NIP: 6331613886,
REGON:003461374

e-mail: sekretariat@ops jastrzebie.pl
fax 32 4740146

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 15
kandydatéw (7 rodzin, 1 osoba samotna) na rodziny zastgpcze niezawodowe w ramach
realizacji projektu ,Rozwdj uslug spolecznych na terenie Miasta Jastrzgbie- Zdrj”
realizowanego przez Jastrzgbie-Zdréj- Miasto na prawach Powiatw/Osrodek Pomocy
Spolecznej w Jastrzgbiu,

3. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Kandydaci do pelnienia funkcji rodziny zastgpczej spelniajg wymogi art. 42 ust. 12
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. 2017 poz. 697
z pbzn. zm. ).

2) Szkolenie dla kandydatéw do sprawowania pieczy zastepezej odbedzie si¢ w oparciu
0 program zatwierdzony przez Ministra wiasciwego ds. rodziny.
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3) Zakres programowy szkolenia bedzie wynikal z Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 09 grudnia 2011 r. w sprawie szkoler dla kandydatéw do
sprawowania pieczy zastepezej (Dz. U. nr 274, poz 1620).

4) Po ukonczeniu szkolenia kandydaci do sprawowania pieczy zastgpczej otrzymaja
zaswiadczenie o odbyciu szkolenia.

5) Liczba kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastgpezej: 15 oséb w tym:

a) 15 os6b kandydaci do pelnienia funkcji rodziny zast¢pczej niezawodowej — liczba
godzin szkolenia 60 godzin dydaktycznych, w tym 10 godzin w formie praktyk.

6) Po przeprowadzeniu szkolenia Wykonawca ma obowigzek uczestniczy¢é w zespole
kwalifikujgcym zorganizowanym przez Zamawiajgcego.

7) Szkolenia prowadzone beda w formie zapewniajgcej aktywny udzial uczestnikow.
8) Termin realizacji szkolenia: do 20.12.2017r.

9) Miejsce realizacji szkolenia: sala szkoleniowa Os$rodka Pomocy Spolecznej w
Jastrzgbiu- Zdroju; ul. Opolska 9.

10) Harmonogram szkolenia oraz materialy szkoleniowe udostgpnione uczestnikom
zostang zaakceptowane przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany harmonogramu szkolenia.

12) Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do uczestnikéw poprzez umieszczenie obowigzujacych logotypéw na
wszystkich dokumentach dotyczgcych szkolenia, w tym materialach informacyjnych,
dotyczaeych ushugi oraz informowania uczestnikow ze projekt jest wspélfinansowany
przez Uni¢ Europejsky ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata
2014-2020. Nalezy to zrobi¢ stosujac odpowiednie logotypy i informacje. Zamawiajgcy
udostepni Wykonawcy wzory obowigzujacych logotypéw, a Wykonawca we wiasnym
zakresie zapewni wydruk w/w oznaczed.
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13) Wymaga si¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu zaje¢ stanowigceej: dziennik zajec
zawierajacy listg obecnosci, wymiar godzin i tematy zajeé; rejestr wydanych
za$wiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia.

14) Zajecia powinny by¢ przeprowadzone przez doswiadczong i wykwalifikowang kadre,
posiadajaca odpowiednie wyksztalcenie i do$wiadczenie zawodowe.
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15) Zmiana liczby uczestnikow szkolenia moze nastapi¢ w drodze jednostronnego
o$wiadczenia Zamawiajgcego zlozonego Wykonawcy przed rozpoczeciem zajec.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia,
jednak nie wigcej niz o 1 osobg.

16) Kazdemu z uczestnikow zaje¢ powinny byé przekazane nieodplatnie, bezzwrotne
materialy dydaktyczne adekwatne do tresci zajgé. Materialy wykorzystywane podczas
realizacji zaje¢ powinny by¢ przekazywane uczestnikom na poczgtku zajeé badZz na
biezaco zgodnie z realizowanym tematem zaje¢. Zastrzega sig ze wszystkie materialy
winny by¢ przekazane Zamawiajgcemu do akceptacji co najmniej 2 dni przed
przekazaniem ich uczestnikom. Wykonawca zapewni wszystkie niezbedne materialy
potrzebne do zaj¢¢ praktycznych.

17) Program powinien by¢ tak skonstruowany, aby zapewni¢ jak najwyZzsza jako$¢ zajeé
oraz profesjonalne przygotowanie uczestnikow.

18) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu przez okres trzech lat poczawszy od dnia 31 grudnia nastgpujgcego
po zlozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danej
operacji w sposdb zapewniajacy dostgpnosé, poufno$é i bezpieczenstwo oraz
do informowania Zamawiajacego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych
z realizacjg niniejszego szkolenia.

19) W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentéw, zawieszenia lub zaprzestania
przez Wykonawce dzialalnosci przed terminem o ktérym mowa w pkt 19 Wykonawca
zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajagcego o miejscu archiwizacji w/w
dokumentéw. W przypadku koniecznosci przedluzenia terminu przechowywania
dokumentacji okreslonego w pkt 19, Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o tym na
piémie. Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca zobligowany jest przekazaé
oryginaly dokumentacji z zaj¢¢ Zamawiajgcemu.

20) Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania w formie telefonicznej
oraz jednoczesnie pisemnej Zamawiajacego o problemach w realizacji ustugi bedgcej
przedmiotem zamowienia.

21) Wykonawca zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji ustugi bedacej
przedmiotem zaméwienia.

22) Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzania czynnosci monitorujgcych podcza.s;
trwania uslugi, w szczegélnosci do przeprowadzania ankiet, rozméw, konsultacji
z uczestnikami, trenerami.

23) Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacii
przebiegu szkolenia, na ktorg skladac si¢ beda:

o dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy: tematy i wymiar godzin Zzajgé
edukacyjnych; listg obecnosci o :

o rejestr aydanych zaéwiadezen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukofczenie

szkolenia.
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24) Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za szkolenie, zobowigzany bedzie
do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

a) nie zgloszeniu si¢ uczestnikéw na szkolenie,

b) przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nicobecnosci
skierowanych oséb,

¢) innych sytuacjach, ktére majg wplyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy.

25)Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania przepiséw z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016r. poz. 922 z pézn. zm.) przy gromadzeniu
oraz przetwarzaniu danych osobowych 0s6b skierowanych na szkolenie.

4. NA OFERTE SKLADAJA SIE :
- formularz oferty (zalgcznik nr 1),
- wydruk/odpis z KRS albo CEIDG.

5. KRYTERIUM OCENY OFERT

Kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest cena — przy zalozeniu, ze wykonawca zlozy
ofert¢ zawierajgca przedmiot zaméwienia zgodny z wymaganiami Zamawiajacego.
Zamawiajgcy przy wyborze Wykonawcey zam6wienia weZmie pod uwage oferte cenows za
calos¢ przedmiotu zaméwienia. W przypadku gdy cena oferowana brutto przekroczy kwote
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Wykonawceg, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania, bez
podania przyczyny.

6. WARUNKI PLATNOSCI

Wynagrodzenie bedzie platne po wykonaniu calosci ustugi w terminie 21 dni od daty
otrzymania faktury.

7. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej
(osobiscie, pisemnie — listem na adres: Os$rodek Pomocy Spolecznej w Jastrzgbiu- Zdroju; ul.
Opolska 9; 44-335 Jastrzgbie- Zdr6j- sekretariat pokéj 57), elektronicznie (adres e-mail
Zamawiajgcego biuro@efs.jastrzebie.pl na Formularzu Oferty do dnia 10.10.2017r.do godziny
10:00. Skladajac ofert¢ pisemnie prosimy ja opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: ,,Rozpoznanie cenowe na organizacje i przeprowadzenie
szkolenia dla kandydatéw na rodziny zastgpcze w ramach realizacji projektu ,Rozw6j ustug
spolecznych na terenie Miasta Jastrzebie- Zdrdj".
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8. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Szczegélowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé¢ osobiscie w
siedzibie Zamawiajacego w Osrodku Pomocy Spolecznej w Jastrzgbiu- Zdroju; ul. Opolska 9,
44-335 Jastrzgbie- Zdrdj, pokdj nr 63 lub telefonicznie pod nr telefonu 32 43 49 663. Osobg
uprawniong do kontaktu z Wykonawcg jest Pani Halina Hanzlik- Grabiec.

9. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Wykonawcy
zostang poinformowani o dokonanym wyborze, Wykonawca ktéry zlozy oferte
najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie 3 dni od daty
otrzymania informacji o wyborze oferty.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy
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